TALENTO HUMANO

CAFCIXICINCTA

CARGO

TECNICO CPS 496-2024

NOMBRE DEL PERSONAL

PERFIL PROFESIONAL

CconcoiCioa

APOYO
ADMINISTRATIVO
COMPONENTE 2

Una (1) persona titulada como Técnico o Técnica y/o
Tecnélogo- Tecnologa, en areas administrativas,
financieras y/o contables.

LAURA VALENTINA BARRETO BARACALDO

AUXILIAR DE SERVICIOS A
BORDO / AGENTE DE TURISMO
Y AGENCIAS DE VIAJES

41




s
BOGOT/\ | comierno

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BARRIOS UNIDOS
CONTRATO CPS 496-2024
VERIFICACION EQUIPO DE TRABAJO EQUIPO EJECUTOR

‘Aoyo administrativo componente 2

LAURA VALENTINA BARRETO BARACALDO

1.020.843.750

Auxiliar de Servicios a Bordo/ Agente de turismo y agencia de viajes

APOYO
ADMINISTRATIVO

Una (1) persona titulada como Técnico o
Técnica y/o Tecnélogo- Tecndloga, en areas
administrativas, financieras y/o contables.

Il. ESTUDIOS

Corporacion Educativa Indoamericana

9/04/2021 Agente de turismo y agencia de viajes

4

Il EXPERIENCIA ESPECFICA REQUERIDA ANEXO TECNICO

FUNDACION VENTANAS AL FUTURO| auxiLiar
CERTIFICA ADMINISTRATIVA

« Organizar y archivar documentos relacionados con los
proyectos sociales (contratos, actas, informes,
presupuestos, etc.).

« Mantener bases de datos actualizadas con la
informacién de los beneficiarios, donantes y actividades
realizadas.

« Preparar informes de seguimiento y resultados de los
proyectos.

« Ser el primer punto de contacto para personas
interesadas en los proyectos, ya sean beneficiarios,
donantes, voluntarios o colaboradores.

« Gestionar correos electrénicos, llamadas telefonicas y
otras formas de comunicacién.

« Coordinar Ia difusion de informacién sobre proyectos y
actividades (redes sociales, boletines).

26/04/2021 16/09/2024

a1

total

“a

Yurely Medina
Verificacion Por parte del Apoyo a la Supervision



Editar con WPS Office
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La Repiiblica de Colombia

y en su nombre

La @o@%@&os Cducativa Indoamericana

Institucién de Educacidn para el Trabajo y ¢l Desannvllo Humano autorizada por la Secretaria de Educacion del Distrito, segiin resoluciones: 2818 de dicicmbre 16 de 1991, 1232 de febrero 11 de 1997, 13-0156, 13-0171y
13-0072 del 27 de diciembre de 2016 v por 1a Unidad Adnunistrativa Especial de Acroniutica Civil Colombiana con certificado de funcionamiento No. UAEAC CCI 022 de junio B dc 2005.

Cumplidos los estudios y requisitos exigidos

Confiere a:

Identificado (a) con GG Mo 7.020.878. 750 de &_N\QQ\.& A.G.

El certificado de TECNICO LABORAL PVOR COMPETENCIAS en

Agente de Turismo y Agencias de Viaje - ATA

Con una intensidad de ZS20 _hovas presenciales
. a __9 }\&:i., dtas del wes de _\Nm\...\ de_2027

Expedido en Bog ._i:

Editar con WPS Office
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La Corporacion Educativa Indoamericana |

Certifica que:

Identificado con C.C. 1020843750

Ha aprobado satisfactoriamente el curso presencial de
AMADEUS BASICO AEREO

con una intensidad de 70 horas

._.m.m yryZarate Giraldo
Rector _“mn_._m"IDmBENDN_“n

Editar con WPS Office
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El presente documento acredita que

BARRETO BARACALDO
LAURA VALENTINA

Ha aprobado satisfactoriamente el curso de

SABRE BASICO

INSTRUCTOR
HENRY VALENCIA

._.qlmﬂ%ma\\\

09 de Abril de 2021
Fecha

Editar con WPS Office
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FUNDACION

exsoneria Jundu-a Alealdia Mayor (en T.)
Regisiro Camara de Comercio 00070071 del 17 de Noviembre de 2004

TRABAYAMAS POR COLOMBLA Y LA NINEZ DESAMPARARA

FUNDACION VENTANAS AL FUTURO
CERTIFICA

La Seniora Laura Valentina Barreto Baracaldo, identificada con Cedula de Ciudadania No.
1.020.843.750 de Bogota, trabajo en la entidad en la labor de Auxiliar administrativa, de los
diferentes proyectos de la entidad, sus funciones son:

e Organizar y archivar documentos relacionados con los proyectos sociales (contratos, actas,
informes, presupuestos, etc.).

e Mantener bases de datos actualizadas con la informacién de los beneficiarios, donantes y
actividades realizadas.

* Preparar informes de seguimiento y resultados de los proyectos.

e Ser el primer punto de contacto para personas interesadas en los proyectos, ya sean
beneficiarios, donantes, voluntarios o colaboradores.

¢ Gestionar correos electrénicos, llamadas teleféonicas y otras formas de comunicacién.

¢ Coordinar la difusién de informacidn sobre proyectos y actividades (redes sociales, boletines).

La Sefora Laura Valentina Barreto Baracaldo, desarrollo un excelente trabajo en el tiempo laborado:
Fechas:
Inicio: 26 de abril de 2021

Hasta: 16 de septiembre de 2024

La presente certificacion se expide a los veintitrés (23) dias del mes de octubre del afio dos mil veinticuatro

(2024)

,L\ wee Cavon A (LATe p AJAR OO

ANGIE CLAUDIA ALZATE FAJARDO
REPRESENTANTE LEGAL

Cra 22 No. 58 — 26 Sur
4761935 - alngelaalzate1412@hotmail.com


mailto:alngelaalzate1412@hotmail.com

