
CARGO

REQUISITOS PERFIL PROFESIONAL SEGÚN ANEXO 

TÉCNICO CPS 496-2024 NOMBRE DEL PERSONAL PERFIL PROFESIONAL
EXPERIENCIA 

ESPECIFICA

APOYO 

ADMINISTRATIVO 

COMPONENTE 2

Una (1) persona titulada como Técnico o Técnica y/o 

Tecnólogo- Tecnóloga, en áreas administrativas, 

financieras y/o contables.

LAURA VALENTINA BARRETO BARACALDO
AUXILIAR DE SERVICIOS A 

BORDO / AGENTE DE TURISMO 

Y AGENCIAS DE VIAJES 

41

TALENTO HUMANO



APOYO 

ADMINISTRATIVO

Una (1) persona titulada como Técnico o 

Técnica y/o Tecnólogo- Tecnóloga, en áreas 

administrativas, financieras y/o contables.

FECHA DE GRADO                     

(DIA MES AÑO)
EXPERIENCIA GENERAL CUMPLE / NO CUMPLE OBSERVACIONES

9/04/2021 47

FECHA DE GRADO                     

(DIA MES AÑO)

EXPERIENCIA GENERAL CUMPLE / NO CUMPLE OBSERVACIONES

AUXILIAR 

ADMINISTRATIVA

•  Organizar y archivar documentos relacionados con los 

proyectos sociales (contratos, actas, informes, 

presupuestos, etc.). 

•  Mantener bases de datos actualizadas con la 

información de los beneficiarios, donantes y actividades 

realizadas. 

•  Preparar informes de seguimiento y resultados de los 

proyectos.

•  Ser el primer punto de contacto para personas 

interesadas en los proyectos, ya sean beneficiarios, 

donantes, voluntarios o colaboradores. 

•  Gestionar correos electrónicos, llamadas telefónicas y 

otras formas de comunicación. 

•  Coordinar la difusión de información sobre proyectos y 

actividades (redes sociales, boletines).

41

41

 

I. DATOS PERSONALES

 EQUIPO DE TRABAJO Aoyo administrativo componente 2

II. ESTUDIOS

FECHA DE EXPEDICIÓN

ESTUDIOS DE PREGRADO

TITULO OBTENIDO

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE BARRIOS UNIDOS  

 CONTRATO CPS 496-2024

VERIFICACIÓN EQUIPO DE TRABAJO EQUIPO EJECUTOR 

PROPONENTE: FUNVIVE2.0

LAURA VALENTINA BARRETO BARACALDONOMBRE COMPLETO

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

PROFESION

TARJETA PROFESIONAL No. (SI APLICA)

1.020.843.750

Auxiliar de Servicios a Bordo/ Agente de turismo y agencia de viajes

26/04/2021

Dia Mes Año

III EXPERIENCIA ESPECFICA REQUERIDA ANEXO TÉCNICO

total

CARGO OCUPADO

ENTIDAD CONTRATANTE 

(Razón Social)

+

Consecutivo en RUP

Yurely Medina

Verificación Por parte del Apoyo a la Supervisión

OBSERVACIONESOBJETO DEL CONTRATO y/o OBLIGACIONES
FECHA DE 

FINALIZACION

FECHAS DE PROYECTO

FUNDACIÓN VENTANAS AL FUTURO 

CERTIFICA

CUMPLE / NO CUMPLE

m
es

es

16/09/2024

Dia Mes Año

FECHA DE INICIO

UNIVERSIDAD

Corporación Educativa Indoamericana

UNIVERSIDAD

¿

ESTUDIOS DE POSGRADO

TITULO OBTENIDO

Agente de turismo y agencia de viajes















 

FUNDACIÓN VENTANAS AL FUTURO 
CERTIFICA 

 
La Señora Laura Valentina Barreto Baracaldo, identificada con Cedula de Ciudadanía No. 

1.020.843.750 de Bogotá, trabajo en la entidad en la labor de Auxiliar administrativa, de los 

diferentes proyectos de la entidad, sus funciones son:  

 

•  Organizar y archivar documentos relacionados con los proyectos sociales (contratos, actas, 

informes, presupuestos, etc.).  

•  Mantener bases de datos actualizadas con la información de los beneficiarios, donantes y 

actividades realizadas.  

•  Preparar informes de seguimiento y resultados de los proyectos. 

•  Ser el primer punto de contacto para personas interesadas en los proyectos, ya sean 

beneficiarios, donantes, voluntarios o colaboradores.  

•  Gestionar correos electrónicos, llamadas telefónicas y otras formas de comunicación.  

•  Coordinar la difusión de información sobre proyectos y actividades (redes sociales, boletines). 

La Señora Laura Valentina Barreto Baracaldo, desarrollo un excelente trabajo en el tiempo laborado: 

Fechas: 

Inicio: 26 de abril de 2021 

Hasta: 16 de septiembre de 2024 

La presente certificación se expide a los veintitrés (23) días del mes de octubre del año dos mil veinticuatro 
(2024) 

                                                                    Cra 22 No. 58 – 26 Sur 
4761935 – alngelaalzate1412@hotmail.com 

mailto:alngelaalzate1412@hotmail.com

